附件:1
湖南电气职业技术学院加盖公章申请单
	资料名称
	
	份数
	

	报送单位
	

	经办部门、单位
	
	经办人
	

	部门
单位
领导
意见
	


年月日
	审批
领导
意见
	


年月日





湖南电气职业技术学院加盖公章申请单
	资料名称
	
	份数
	

	报送单位
	

	经办部门、单位
	
	经办人
	

	部门
单位
领导
意见
	


年月日
	审批
领导
意见
	


年月日






附件:2
湖南电气职业技术学院印鉴刻制申报审批表
	申请部门、单位
	

	印章名称
	

	事由
	



	申请部门、单位负责人意见
	

	党政办意见
	


	学院领导
意见
	



	旧印章印模




	新印章印模



新印章保管人签名






附件:3
湖南电气职业技术学院办公室印章移交清单
	移交印章名称
	

	移交时间
	

	印模
	









	移交人签名：
证明人签名：
日期

	接收人签名：
证明人签名：
日期



此表一式两份，移交人、接收人名存一份。
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附件:4
湖南电气职业技术学院公章外借申请单
	借用单位
	
	借用人
	

	借用公章名称
	

	办理事项：



	拟借用时间：年月日      ---   年月日

	借用部门
单位负责人意见
	


	党政办
负责人
审核意见
	

	分管院领导审定意见
	


	学院主要
领导审批
意见
	

	备注
	




