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	用车部门
	
	用车时间
及地点
	

	用车事由
	


	出车人
签字
	
	用车部门负责人
签字
	
	办公室
负责人
签字
	


说明：
1.该审批表必须签字完善后生效，并作驾驶员工作考核的重要依据；
2.驾驶员原则上只按审批的行程和时间出车，产生的相关费用由财务处从用车部门经费中列支。
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